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INVENTARIO TRIMESTRAL DE ALMACENES CON SUMINISTROS Y EQUIPOS

Es responsabilidad de todas las Entidades Gubernamentales tomar las medidas necesarias para estar
debidamente preparadas para enfrentar emergencias o desastres naturales. Ello incluye contar con
planes de emergencia para brindar continuidad a las operaciones gubernamentales, tanto en el ambito
administrativo, como en la prestacion de servicios directos a la ciudadania.

Ciertas Entidades Gubernamentales cuentan con almacenes en los cuales se acopian suministros, tales
como alimentos, articulos de primera necesidad, equipos especializados, entre otros. En aras de
garantizar el buen estado y uso de esos recursos, es necesario que se realicen inventarios perioédicos
de los mismos.

Por consiguiente, por la presente Carta Circular se instruye a todas las Entidades Gubernamentales
que cuenten con almacenes para el acopio de suministros a realizar un inventario exhaustivo de los
mismos. Dicho inventario debe realizarse de inmediato y, de manera prospectiva, trimestralmente.
En esta gestion, como minimo, se debe documentar especificacién y uso del articulo, la cantidad y la
fecha de expiracion de estos, de ser el caso. En el caso de articulos perecederos, conforme a las leyes y
reglamentos aplicables, las Entidades Gubernamentales deben coordinar la entrega de estos a
entidades no gubernamentales sin fines de lucro y/o municipios sesenta (60) dias previo a la fecha de
expiracion para evitar que se desperdicien.

Copia de los inventarios trimestrales debe ser enviada al Secretario del Departamento de Seguridad 4
Pablica y al Comisionado del Negociado de Manejo de Emergencias y Administracion de Desastreszs====
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